La colaboracion redactor médico - autores

en 10 pasos

n Redactor médico y autores: Reunion kick-off

@

e Presentacion del equipo.

e Compartir la informacion sobre el proyecto: vision global y
documentacion.

e Mensajes para comunicar mas importantes.

e Establecimiento del procedimiento de redaccién del
manuscrito y plazos.

e Establecerinvestigador responsable (contacto del
redactor médico).

e Comentar bibliografia ¢ Hara falta una revision
bibliografica?

e Tomar decisiones: ¢ Revista? ; Idioma? ; Plazos? ; Autores?

B Redactor médico

@

® Seleccion guias EQUATOR a usar.
® Busqueda bibliografica: seleccion evidencia para
Introducciény Discusién.

® Redaccion de un outline del manuscrito: abordaje de las
distintas secciones.

® Propuesta de cronograma del proyecto completo con
entregables.

® Seleccidn de revistas (si no acordada en reunién anterior)

B Redactor médico y autores

@

e Modificaciones / Acuerdo de outline.

e Aportaciones bibliograficas (si necesario)

e Acuerdo primera opcidn de revista.

e Acuerdo calendarizacion. Asegurar la disponibilidad
para revisar en las fechas propuestas.

u Redactor médico

@

® Elaboracién del primer borrador. Propuesta de titulo.
® Elaboracion de material grafico (disefador)
® Comprobacion adecuacion editorial (Normas revista)

® Propuesta de analisis estadisticos adicionales (si
procede)

B Redactor médico y responsable publicacion

|

® Primera revision de borrador.

® Realizacién analisis estadisticos convenientes.

® Implementacion de modificaciones correspondientes.
® Acuerdo 1.2 version a enviar al resto de autores.
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m Redactor médico

@

® Envio del manuscrito a autores

iTIPS!

- Usa herramientas de trabajo colaborativo tipo Drive y
da permiso solo para comentar. Asi todos pueden
comentar las opiniones de otros autores sin que se
altere el texto.

- Daun plazo apropiado para la revision (P.ej. 2
semanas) y permite un plazo mas largo a quien no
pueda hacer la revision en este tiempo. Envia un
recordatorio poco antes de la fecha limite de revision.
Recuerda que este es un criterio de autoria de obligado
cumplimiento.

Autores

@

® Revision del manuscrito.

® Comentar aspectos que necesitan ser aclarados o
modificados.

® Avisar de la finalizacién de la revisidon dentro del plazo
acordado.

m Redactor médico

@

® Revision de comentarios de autores y acuerdos
llegados.

® Reenvio de manuscrito con acuerdos comentados
(Drive). Solicitud de aclaracion si es necesario. Repetir
las veces necesarias.

® Envio de copia con modificaciones hechas.

m Autores

@ I ® Visto bueno a version final del manuscrito.

m Redactor médico

@

® Revisiones finales: linguistica, check list normas revista.

® Redaccion carta de presentacion. Visto bueno por 1.%" autor
® Recogida de datos de autores / conflictos de intereses

® Envio del manuscrito
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